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TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1093/QD-UBND Phii Tho, ngay 22 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc phé duyet quy trlnh noi by glal quyet thu tuc hanh chinh linh vue
Viéc lam thugc thAm quyen gidi quyet cuia cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh So”: 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc thuc }’zién co ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cura va Cong
dich vu cong Quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 987/0D-UBND ngay 09/9/2025 ciia Chii tich UBND tinh
Phii Tho vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh va dwoc sira
doi, bo sung linh vuc Viéc lam thudc tham quyén gidi quyét cia cdp tinh trén dia ban
tinh Phu Tho;

Theo dé nghi cua Gidam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 2423/TTr-SNV ngay
18/9/2025.

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh ndi bo giai quyet 601
v6i 10 thu tuc hanh chinh cac linh vye Viée lam thude tham quyén giai quyét cta cap
tinh trén dia ban tinh Pha Tho (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thue hién.

1. Giam ddc SO Noi vu chu tri, phéi hop voi Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢: Trén co 8¢ quy trinh ndi by giai quyét thii tuc hanh chinh dugc phé duyét tai
Diéu 1 Quyét dinh nay xay dung va ban hanh quy trinh di¢n tu giai quyét thu tuc
hanh chinh; cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tyuc hanh chinh cta tinh va huéng dan cic co quan cé lién quan van hanh, khai
thac, st dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap cua
quy trinh dién t giéi quyét thu tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét 1ap trén HE thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
Thay thé: cac quy trinh s6 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, muc IX, phén II cua Phu luc
kem theo Quyét dinh s6 675/QD-UBND ngay 19/8/2025 cua Chu tich UBND tinh Phu

Tho vé viéc phé duyét quy trinh ni bo giai quyét thi tuc hanh chinh céac linh vuc Noi
vu thudc tham quyén giai quyét cua cip tinh trén dia ban tinh Pht Tho.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac 780: Noi vy; Khoa hoc va
Cong nghé; Chu tich UBND cac xa, phuong; cac co quan, to chirc va ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyéen Huy Ngoc



Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH TREN DPIA BAN TINH PHU THQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 1093/OP-UBND ngay 22 thang 9 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

13h£“m I ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

TT | MaTTHC LINH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG
I | Linh vuc Viéc lam 4
01 |1.001978 Thu tuc “Giai quyét huong trg cp that nghiép”. 4
02 |1.001973 Thu tuc “Tam dimng hudng trg cip that nghiép”. 4
03 | 1.001966 Thu tuc “Tiép tuc hudng trg cip that nghiép”. 5
04 |2.001953 Thu tuc “Cham dit hudng trg cip thit nghiép”. 6
05 |2.000178 Thu tuc “Chuyén noi hudéng trg cip thit nghiép (chuyén di)”. 7
06 | 1.000401 Thu tuc “Chuyén noi hudéng trg cip thit nghiép (chuyén dén)”. 7
07 |2.000839 Thu tuc “Giai quyét hd tro hoc nghé”. 8
08 |2.000148 Thi tuc “Hd tro tu van, gidi thiéu viéc lam”. 9
09 | 1.000362 Thu tuc “Thong béo vé viée tim viéc lam hing thang”. 10
10 | 1.014326 Thu tuc “Lién thong thu tuc chuyén noi hudng tro cip that nghiép (chuyén di - chuyén dén)”. 10




Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vwe viée lam
01. Thii tuc “Giai quyét hwong tro cip that nghi¢p”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé S0, quét (sgan) ‘sé hoa va luu trir | gg phan tiép nhan va tra két qua (Bo phan tu
ho so dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén | y4, pan du) cta 1 trong 3 Trung tAm. (théo dia
phong chuyén mén thyc hién Bao hiém that nghiép thuéc TTDVVL | pay cong dan cu tra, lam viéc): '
Budc 1 | tiép nhan ho so'tham dinh. - Trung tAm Dich vu viéc lam Phii Tho: 1,0 ngay lam viéc
- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chua du didu kién tiép . . e g
R D A 1A £ n R \ ... | - Trung tdm Dich vu viéc lam Vinh Phuc;
nhan) hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai A : o .
quyét). - Trung tdm Dich vu viéc lam Hoa Binh.
. A A X g A Lanh dao phong chuyén mén thuc hién Bao hiém N
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so thét nghicp thudc TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
. A A Chuyén vién phong chuyén mon thyc hién Bao N
Budc 3 | Tham dinh ho so. hidm that nghiép thugc TTDVVL 13,0 ngay lam vi¢c
. . A 11 A . e 1A Lanh dao phong chuyén mén thuc hién Bao hiém T
Budc 4 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tam DVVL xem xét, duyét ho so thét nghiép thudc TTDVVL 1,0 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Xem xét, duyét ho so, trinh 1anh dao S& ky duyét Lanh dao Trung tam DVVL 1,0 ngay lam viéc
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu S¢ phat hanh Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Bugc 7 | L hathanh, chuyén ket qua cho BS phan ticp nhan va tra ket qua (BO phan Vian thu S¢ hodc chuyén vién TTDVVL 1,0 ngy lam viée
tu van ban dau) tai Trung tdm Dich vu viéc 1am noi ti€p nhan ho so
Bude 8 Nhan két qud; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, B§ phan tiép nhan va tra két qua ciia Trung tdm 1.0 ngdy lam viée

thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chic.

DVVL tiép nhén ho so

Thoi gian giai quyét

20,0 ngay lam viéc




02. Thii tuc “Tam dirng hwéng tro cip that nghiép”.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hé so dién ti, thu phi, 18 phi (neu c0). Nhép thong tin cua nguoi lao
Buse 1 dong khi nguoi lao dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc | Chuyén vién phong chuyén mén thyc hién 0.75 nedy [am viee
lam theo quy dinh. Tham dinh hd so*,?du thgo van ban, trinh 1anh dao Bao hiém thét nghi€p thuéc TTDVVL ’ gay ;
phong chuyén mon thuc hién Bao hiém that nghi¢p thudc Trung tdm
DVVL.

. . A et 1m A . A 1A Lanh dao phong chuyén mén thyc hién NPT
Bude 2 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tim DVVL xem xét, duyét ho so Béo him that nghiép thudc TTDVVL 0,25 ngay lam viéc
Bugc 3 | Xem xét, duyét ho so, trinh lanh dao So ky duyét Lanh dao Trung tim DVVL 0,25 ngay lam viéc
Bugc 4 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu S phat hanh Lanh dao S& 0,25 ngay lam viéc
Buc 5 | | hathanh, chuyén két qua cho B9 phan tiép nhan va tra ket qua (BOphan | v ) 1 64 hodic chuyén vien TTDVVL | 0,25 ngay lam viée

tu van ban dau) tai Trung tdm Dich vu viéc lam noi ti€p nhén ho so
Budc 6 Nhéan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, B0 phén tiép nhan va tra két qua cua 0.25 ngay lam vige

thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc.

Trung tim DVVL tiép nhan ho so

Thoi gian gidi quyét

2,0 ngay lam viéc




03. Thii tuc “Tiép tuc hwéng tro cap thit nghi¢p”.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir | BO phan Atié'p nhdn va tra két qua (Bo

hd so dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén hé so dién tir dén | Phan tu van ban dau) cua I trong 3 Trung

phong chuyén mén thyc hién Bao hiém that nghiép thugc TTDVVL | t4m (theo dia ban cong dan cu trd, lam

Budc 1 | tiép nhan ho so tham dinh. Vige): 1.0 ngay lam viéc

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua dir diéu kién tiép | - Trung tam Dich vy viéc lam Phi Tho;

nhén) hodc tir choi tiép nhén hé so (néu khong thude trudng hop giai | - Trung tdm Dich vy viée lam Vinh Phuc;

quy€t). - Trung tdm Dich vu viéc lam Hoa Binh.

. A A X s A Lanh dao phong chuyén mon thuc hién . .
Buée 2 | Phan cong tham dinh ho so Bio hiém that nghiép thuée TTDVVL Khong quy dinh
. A A Chuyén vién phong chuyén mon thyc hién A .
Bugc 3| Tham dinh ho so. Bio hiém thit nghiép thuéc TTDVVL Khong quy dinh
. . A T 1x A . A LA Lanh dao phong chuyén mon thuc hién n .
Budc 4 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tam DVVL xem xé&t, duyét ho so Bio hiém thit nghiép thuée TTDVVL Khong quy dinh
Budc 5 | Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao S ky duyét Lanh dao Trung tam DVVL Khong quy dinh
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu Sé phat hanh Lanh dao S¢ Khoéng quy dinh
. Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua (BO phan . L o . .
Buoe 7 | 4 vén ban dau) tai Trung tm Dich vu viéc 1am noi tiép nhan ho so Van thu 86 hoge chuyén vién TTD Khong quy dinh
. Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, | B6 phan tiép nhan va tra két qua cia Trung . .
Buoe 8 thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, to chirc. tam DVVL tiép nhan ho so Khong quy dinh

Thoi gian giai quyét Khéng quy dinh




04. Thii tuc “Cham dirt hwong tro cap that nghi¢p”.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir | BO phan Atié'p nhdn va tra két qua (Bo

hd so dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén hé so dién tir dén | Phan tu van ban dau) cua I trong 3 Trung

phong chuyén moén thyc hién Bao hiém that nghi€p thuoc TTDVVL tqr}q (theo dia ban cong dan cu tr, lam

Budc 1 | tiép nhan ho so tham dinh. Vige): 1.0 ngay lam viéc

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua dir diéu kién tiép | - Trung tam Dich vy viéc lam Phi Tho;

nhén) hodc tir choi tiép nhén hé so (néu khong thude trudng hop giai | - Trung tdm Dich vy viée lam Vinh Phuc;

quy€t). - Trung tdm Dich vu viéc lam Hoa Binh.

. A A X s A Lanh dao phong chuyén mon thuc hién . .
Buée 2 | Phan cong tham dinh ho so Bio hiém that nghiép thuée TTDVVL Khong quy dinh
. A A Chuyén vién phong chuyén mon thyc hién A .
Bugc 3| Tham dinh ho so. Bio hiém thit nghiép thuéc TTDVVL Khong quy dinh
. . A T 1x A . A LA Lanh dao phong chuyén mon thuc hién n .
Budc 4 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tam DVVL xem xé&t, duyét ho so Bio hiém thit nghiép thuée TTDVVL Khong quy dinh
Budc 5 | Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao S ky duyét Lanh dao Trung tam DVVL Khong quy dinh
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu Sé phat hanh Lanh dao S¢ Khoéng quy dinh
. Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua (BO phan . L o . .
Buoe 7 | 4 vén ban dau) tai Trung tm Dich vu viéc 1am noi tiép nhan ho so Van thu 86 hoge chuyén vién TTD Khong quy dinh
Bude 8 Nhan két qud; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, | B phan tiép nhan va tra két cia Trung tam Khone auv dinh

thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhén, t6 chirc. DVVL tiép nhén ho so £ qQuy <
Thoi gian giai quyét Khéng quy dinh




05. Thii tuc “Chuyén noi huwéng trg cip thit nghiép (chuyén di)”.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét (scan) sé héa va luu trit hd so' | BO phan ticp nhan va tra ket qua (B phan tu
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén hd so dién tir dén phong chuyén | van ban dau) cua 1 trong 3 Trung tam (theo dia
Bude 1 mon thyc hién Bao hiém that nghi€p thuoc TTDVVL tiép nhan ho so tham ban cong dan cu tra, lam viéc): 0 v 1 =
uoc dinh. - Trung tam Dich vu vi¢c 1am Phu Tho; > ngay lam viée
- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua da diéu kién tiép nhan) | - Trung tam Dich vu viéc lam Vinh Phuc;
hodc tir choi tiép nhin ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyet). - Trung tm Dich vu viéc 1am Hoa Binh.
. A A 2 g A Lanh dao phong chuyén mén thuc hién Bao hiém T
Buée 2 | Phan cong tham dinh ho so thét nghiép thuée TTDVVL 0,25 ngay lam viéc
. A 4 A Chuyén vién phong chuyén moén thyc hién Bao T
Budc 3 | Tham dinh ho so. hiém thét nghiép thuéc TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
. . A et 1% A . A 1A Lanh dao phong chuyén mén thyc hién Bao hiém T
Buée 4 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tim DVVL xem xét, duyét ho so thét nghiép thuée TTDVVL 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Xem xét, ky duyét ho so Lanh dao Trung tam DVVL 0,25 ngay lam viéc
Buéc 6 Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhin va trd két qua (Bo phén tu van Van thy TTDVVL hodic chuyén vién TTDVVL 0,5 ngay lam viée
ban dau) tai Trung tdm Dich vu viéc lam noi tlep nhén hd so
Bude 7 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé ket qua da co, luu kho, thong | B0 phan ti€p nhéan va tra két qua cia Trung tdm 0.25 ngay lam viée

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, to chirc.

DVVL tiép nhin ho so

Thoi gian giai quyét

3,0 ngay lam viéc

06. Thii tuc “Chuyén noi huéng tre cap that nghiép (chuyén dén)”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m giai quyét

Thoi gian thue hién

Bude 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hd so dién tir, thu phi, 1& phi (néu c0), chuyen hd so dién tir dén
phong chuyén mén thyc hién Bao hiém that nghiép thuoc TTDVVL

Bo phan tiép nhan va tra két qua (B
phén tu van ban dau) cta 1 trong 3 Trung
tam (theo dia ban cong dan cu tru, lam

0,5 ngay lam viéc




tiép nhan ho so tham dinh.

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép
nhan) hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai
quyét).

viéc):

- Trung tdm Dich vu vi¢c lam Phu Tho;

- Trung tdm Dich vu viéc lam Vinh Phuc;
- Trung tdm Dich vu viéc lam Hoa Binh.

Lanh dao phong chuyén mon thuc hién

Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Bio hiém that nghiép thude TTDVVL 0,25 ngay lam viéc
. X A Chuyén vién phong chuyén mon thyc hién T
Buéce 3 | Tham dinh ho so. Béo hiém that nghiép thuoe TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
. . PO A . A 1A Lanh dao phong chuyén mon thuc hi¢n NPT
Buéc 4 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tim DVVL xem xét, duyét ho so Bio hidm that nghiép thude TTDVVL 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Xem xét, ky duyét ho so Lanh dao Trung tim DVVL 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua (B6 phan Vin thu TTDVVL hodc chuyén vién 0.5 nedv 1Am vide
tu van ban dau) tai Trung tm Dich vu viéc 1am noi tiép nhan ho so TTDVVL > Ngay '
Bude 7 Nhéan két qud; xac nhan trén phan mém veé két qua da cd, luu kho, | B0 phén tiép nhén va tra két qua ctia Trung 0.25 ngay lam viéc

thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, to chirc.

tam DVVL tiép nhan hd so

Thoi gian giai quyét

3,0 ngay lam viéc
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07. Thii tuc “Giai quyét hd tre hoc nghé”.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sé héa va luu trix B‘f’A phén Atié'p nh%n Vét tra két qua (BO
hd so dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén hé so dién tir dén | Phan tu van ban dau) cua I trong 3 Trung
phong chuyén moén thyc hién Bao hiém that nghi€p thuoc TTDVVL tqr}q (theo dia ban cong dan cu tr, lam
Budc 1 | tiép nhan ho so tham dinh. Vige): 1,0 ngay lam viée
- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua dir diéu kién tiép | - Trung tam Dich vy viéc lam Phi Tho;
nhén) hodc tir choi tiép nhén hé so (néu khong thude trudng hop giai | - Trung tdm Dich vy viée lam Vinh Phuc;
quy€t). - Trung tdm Dich vu viéc lam Hoa Binh.
. A A 2 A Lanh dao phong chuyén mon thuc hi¢n T
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Béo hiém thét nghip thuéc TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
. A A Chuyén vién phong chuyén mon thuc hién T
Budc 3 | Tham dinh ho so. Bio hiém that nghiép thuée TTDVVL 13,0 ngay lam viéc
. . PO A . e 1A Lanh dao phong chuyén mon thuc hi¢n T
Budc 4 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tim DVVL xem xét, duyét ho so Bio hidm that nghicp thuge TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Xem xét, duyét ho so, trinh 1anh dao S& ky duyét Lanh dao Trung tam DVVL 1,0 ngay lam viéc
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S phéat hanh Lanh dao So 1,0 ngay lam viéc
Bugc 7 | L hathanh, chuyén két qua cho BO phan tiep nhn va tra ket qua (BOphan |y ) 1 g4 hoic chuyén vien TTDVVL 1,0 ngy lam viéc
tu van ban dau) tai Trung tdm Dich vu viéc 1am noi ti€p nhén ho so
Budc 8 Nhan két qud; x4c nhan trén phan mém vé két qua da cé, luu kho, | B0 phén tiép nhan va tra két qua cua Trung 1.0 ngay lam viée

thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t chuc.

tam DVVL tiép nhan hd so

Thoi gian gidi quyét

20,0 ngay lam viéc
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08. Thii tuc “HJ tro tw van, giéi thiéu viéc 1am”.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu triy | BO phan tiép nhan va tra két qua (Bo

hd so dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén hé so dién tir dén | Phan tu van ban dau) cua I trong 3 Trung

phong chuyén mén thyc hién Bao hiém that nghiép thugc TTDVVL | t4m (theo dia ban cong dan cu trd, lam

Budc 1 | tiép nhan ho so tham dinh. Vige): 1,0 ngay lam viée
- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua dir diéu kién tiép | - Trung tam Dich vy viéc lam Phi Tho;
nhan) hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi | - Trung tdm Dich vu viéc 1am Vinh Phuc;
quy€t). - Trung tdm Dich vu viéc lam Hoa Binh.
. A A X s A Lanh dao phong chuyén mon thuc hién Bao . .
Bude 2 | Phan cong tham dinh ho so. hiém thit nghiép thugc TTDVVL Khong quy dinh
. A A Chuyén vién phong chuyén moén thuc hi¢n A .
Buée 3 | Tham dinh ho so. Béio hiém thit nghiép thuge TTDVVL Khong quy dinh
. . A et 1k A . A LA Lanh dao phong chuyén moén thyc hién Bao A .
Budc 4 | Xét duyé€t, trinh lanh dao Trung tdm DV VL xem xét, duyét ho so hiém thit nghiép thuge TTDVVL Khong quy dinh
Budc 5 | Xem xét, ky duyét ho so Lanh dao Trung tam DVVL Khong quy dinh
Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua (Bo 5 5 o

Buc 6 | phin tur vin ban diu) tai Trung tim Dich vy viée 1am noi tiép nhan ho | ¥ 2 e TPV hode chuyén vién Khéng quy dinh
SO

Bude 7 Nhén két qud; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, B0 phén tiép nhan va tra két qua cia Khéng quy dinh

thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chic.

Trung tim DVVL tiép nhan ho so

Thoi gian giai quyét

Khong quy dinh
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09. Thii tuc “Théng bo vé viée tim viéc 1am hing thiang”.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu triy | BO phan tiép nhan va tra két qua (Bo
hd so dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén hé so dién tir dén | Phan tu van ban dau) cua I trong 3 Trung
phong chuyén mon thuc hién Bao hiém that nghiép thuoc TTDVVL | tam (theo dia ban cong dan cu trd, lam

Budc 1 | tiép nhan ho so tham dinh. Vige): 1,0 ngay lam viée
- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua dir diéu kién tiép | - Trung tam Dich vy viéc lam Phi Tho;
nhén) hodc tir choi tiép nhén hé so (néu khong thude trudng hop giai | - Trung tdm Dich vy viée lam Vinh Phuc;
quy€t). - Trung tdm Dich vu viéc 1am Hoa Binh.
Nhénﬂ thépg bao vé viéc tim kiém viéc lam cua nguoi lao dong, Chuvén vien shone chuvén mon thue hidn

Budc 2 | chuyén két qua cho Bo phan tiép nhdn va tré két qua (Bo phan tw vén B é}; hidm t}lfé tnghié ilhuéc TTDVVL Khong quy dinh
ban diu) cia Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so ghep Hue

. Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, | B phan tiép nhan va tra két qua cua Trung . .
Buoe 3 thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chic. tam PVHCC noi tiép nhan ho so Khong quy dinh
Thoi gian giai quyét Khong quy dinh
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10. Thii tuc “Lién thong thi tuc chuyén noi huéng tro cip that nghiép (chuyén di - chuyén dén)”.

TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd | B phén tiép nhan va tra két qua (Bo phan tu
so dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu o), chuyén ho so dién tu dén phong | van ban dau) cua 1 trong 3 Trung tam (theo dia
chuyén moén thuc hién Bdo hiém that nghi¢p thugc TTDV VL tiép nhan ho so | ban cong dan cu tra, lam viéc): .
Buoc I | tham dinh. - Trung tdm Dich vu vi¢c lam Phu Tho; 0,25 ngay lam vice
- Huéng d?ln bé sung, hoan thién ho so (néu chua dii diéu kién tiép nhan) | _ Trung tdm Dich vu viéc lam Vinh Phuc;
hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét). - Trung tim Dich vy viéc lam Hoéa Binh.
. A A 2 s A Lanh dao phong chuyén mén thuc hién Bao hiém S TR A
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so thét nghiép thude TTDVVL 0,25 ngay lam vi¢c
. X g A Chuyén vién phong chuyén mon thuc hién Bao T
Budc 3 | Tham dinh ho so. hiém thét nghiép thuoe TTDVVI 1,0 ngay lam viéc
Buéc 4 Xét duyét va trinh Lanh dao TTDVVL phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong chuyén mon thyc hi¢n Bao hiém 0.25 neay lam viee
TTHC. thit nghiép thuc TTDVVL -0 NEdy ;
Budc 5 | Xem xét, ky duyét hd so, chuyén Vin thu phat hanh Lanh dao Trung tam DVVL 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwoc ky so phdt
Bude 6 | hanh), chuyén két qua cho Bo phan ti€p nhan va tra két qua (Bo phan tw | Van thu TTDVVL hodc chuyén vien TTDVVL 0,5 ngay lam viéc
van ban dau) cua Trung tam DV VL ti€p nhén ho so.
Bude 7 Nhan két qud; xac nhan trén phan mém ve két qua da co, luu kho, thong | Bo phan ti€p nhén va tra két qua cua Trung tam 0.25 ngay lam viée

bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chic.

DVVL tiép nhén hd so

Thoi gian giai quyét

3,0 ngay lam viéc




